Comune di Cagli

Provincia di Pesaro e Urbino

UFFICIO COMUNALE DI CENSIMENTO

AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE, PER SOLI TITOLI, PER LA FORMAZIONE DI
UNA GRADUATORIA FINALIZZATA AL CONFERIMENTO DI N.1 INCARICO DI
RILEVATORE PER L’INDAGINE ISTAT “ASPETTI DELLA VITA QUOTIDIANA”

Il Responsabile dell'Ufficio Comunale di Censimento (UCC)

del Comune di Cagli

Visti :

- Il programma statistico Nazionale 2017-19;

- La nota dell’istat prot n. 0485672720 del 18.02.2020 con la quale si comunica 1’avvio
dell’Indagine “Aspetti della vita quotidiana” e si forniscono informazioni in merito alla durata ed
alle modalita di espletamento della stessa;

- La successiva nota Istat del 18.05.2020 con la quale, a seguito della emergenza sanitaria in
corso, vengono rimodulate le fasi di raccolta dati sul campo e le relative modalita di
espletamento dell’indagine;

RENDE NOTO

che, in esecuzione di apposita determinazione, ¢ avviata la procedura selettiva per 'affidamento di
n. | incarico di rilevatore nell’indagine Istat “Aspetti della vita quotidiana”-AVQ.

1) OGGETTO DELL'INCARICO - COMPITI DEL RILEVATORE

L'attivita affidata al rilevatore consiste principalmente nella raccolta di informazioni e/o dati presso

le famiglie che gli saranno assegnate nel rispetto delle istruzioni impartite dall’Istat e dall’UCC.

Piu in dettaglio, i compiti affidati al rilevatore sono:
- Partecipare all’ incontro formativo on-line ed al web meeting secondo le scadenze e le
modalita indicate da Istat; con la nota integrativa del 18.05.2020 Istat ha chiarito che il rilevatore
dovra studiare approfonditamente, prima della rilevazione, il libretto di istruzioni e tutto il
materiale  disponibile sulla piattaforma per la formazione statistica al link:
https://formazione.istat.it/moodle(course/view.php?id=333); dovra inoltre rispondere al test
finale di valutazione che dovra essere superato con una valutazione almeno pari a 6.

- Procedere alla raccolta dei dati tramite intervista dal 10 giugno al 15 settembre.

In particolare, durante questa fase il rilevatore:
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Potra contattare le famiglie campione telefonicamente, qualora sia disponibile un recapito
telefonico, per somministrare I’intervista con tecnica CATI e concordare con le stesse le modalita
di consegna e restituzione dei questionari cartacei da auto compilare (MOD ISTAT/IMF-7/B.20),
uno per ogni componente della famiglia;

Potra contattare le famiglie al citofono della loro abitazione per richiedere un recapito telefonico da
utilizzare per I’intervista con tecnica CATI e concordare con le stesse le modalita di consegna e
restituzione dei questionari cartacei da auto compilare (MOD.I(IMF-7/B.20), uno per ogni
componente della famiglia;

Se le condizioni sanitarie lo permetteranno potra recarsi presso la loro abitazione per somministrare
I’intervista con tecnica CAPI e per consegnare i questionari cartacei da auto compilare
(MOD.ISTAT/IMF-7/B.20), uno per ogni componente della famiglia, che saranno successivamente
ritirati dallo stesso rilevatore.

- Raccogliere e trasmettere quotidianamente 1 dati raccolti tramite tablet, previa
sincronizzazione;

- Espletare l'attivita oggetto di incarico con mezzi propri, fatta eccezione per i tablet che
saranno forniti dall'lstat e dovra raggiungere il luogo dove risiedono le famiglie oggetto di
rilevazione con propri mezzi ed a proprie spese.

- Nell'espletamento dell'incarico ¢ fatto divieto al rilevatore di svolgere, nei confronti della
famiglia oggetto di indagine, attivita diverse da quelle proprie dell'indagine affidata e di raccogliere
informazioni non contenute nei questionari di rilevazione.

2)REQUISITI PER L'AMMISSIONE ALLA SELEZIONE

Per essere ammessi alla selezione i1 soggetti interessati dovranno essere in possesso dei seguenti
requisiti minimi cosi come previsti dall’ISTAT:
1) eta non inferiore a 18 anni;
2) titolo di studio non inferiore al diploma di scuola media superiore/secondaria di
secondo grado o titolo di studio equiparato;
3) cittadinanza italiana o di uno degli Stati Membri dell’Unione europea o un regolare
permesso di soggiorno;
4) godimento dei diritti politici (se si tratta di stranieri, godimento dei diritti politici nello
Stato di appartenenza o di provenienza);
5) non aver subito condanne penali € non aver procedimenti penali in corso;
6) ottima conoscenza parlata e scritta della lingua italiana;
Tutti 1 requisiti dovranno essere posseduti alla data di scadenza del termine
stabilito per la presentazione della domanda.

3) DURATA DELL'INCARICO ; PERIODO DI ESPLETAMENTO DELL'ATTIVITA

L'incarico avra durata dalla sottoscrizione del disciplinare e dovra essere completato entro il 15
settembre 2020 (nb: I’inizio dell’attivita di rilevazione dati ¢ fissato, da Istat, per il 10 giugno salve
eventuali proroghe).

4) NATURA DEL CONTRATTO
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L'incarico, inquadrato come prestazione d'opera di natura autonoma e occasionale ai sensi dell’art.
2222 del Codice Civile, avra durata temporanea senza vincolo di subordinazione nei confronti del
Comune di Cagli e non comportera, in nessun caso, l'instaurazione di un rapporto di impiego con il
Comune.

5) COMPENSI

La remunerazione dell'attivita avverra sulla base di quanto indicato dall'lstat con apposite circolari e
note e comunque entro il limite massimo dell’importo del contributo erogato da Istat.

Il compenso lordo e onnicomprensivo di tutti gli oneri a carico del Comune e del rilevatore, quali ad
esempio irap, eventuali contributi previdenziali, fiscali, ritenute d'acconto iva e qualsiasi altro onere
dovuto applicando le norme e le aliquote vigenti al momento della corresponsione del compenso,
sara commisurato come segue:

-Euro 33,00 per ciascuna famiglia intervistata presso il domicilio del rispondente o telefonicamente
(questionario su tablet completo e questionari Mod ISTAT/IMF-7/B.20 per ognuno dei
componenti). Condizione fondamentale, inoltre, ¢ la presenza nel RIQUADRO 2 del frontespizio
dei modelli ISTAT/IMF-7/B.20 del numero progressivo che dovra essere identico per tutti i
componenti della famiglia e riportato nel modello Mod.ISTAT/IMF-7/A.20;

-Euro 4,00 per ciascuna famiglia assegnata e intervistata, solo nel caso in cui il rilevatore abbia
completato il percorso formativo. Il suo completamento deve essere registrato sul sistema Sigif2 dal
personale delle sedi territoriali.

In caso di intervista interrotta non sara corrisposto alcun compenso.

Un’intervista si intende interrotta nel caso in cui non vengano compilati tutti i modelli per auto
compilazione (Mod.ISTAT/IMF-7/B.20) e se nel questionario su tablet non venga compilato il
questionario familiare e/o risulti compilata solo una parte delle schede individuali.

- Euro 3,00 per ogni famiglia assegnata e intervistata e per ogni famiglia assegnata ma non
intervistata per la quale sia stata effettuata la registrazione sul sistema Sigif2 delle informazioni
contenute nella scheda di monitoraggio complete di esito definitivo. Tale importo sara corrisposto
esclusivamente se sara riscontrata la registrazione sul sistema Sigif2. Tale contributo sara
corrisposto al Comune solo nel caso in cui il rilevatore non abbia inserito/registrato autonomamente
tramite sito web: https://sigif2.istat.it/, le informazioni dell’esito definitivo.

Nel caso in cui il rilevatore non abbia concluso il percorso formativo non verra erogato il contributo
di euro 20,00.

Si precisa che il numero delle famiglie campione da intervistare ¢ stato fissato da Istat in n.19, ed il
numero di famiglie stimato da intervistare con tecnica CAPI/PAPI ¢ pari a n.14.

6) MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA

La domanda di ammissione, redatta in lingua italiana ed in carta semplice su
apposito modulo allegato al presente avviso, dovra essere debitamente sottoscritta con firma
autografa originale. Nel caso di invio a mezzo PEC l'istanza dovra essere firmata digitalmente.
La domanda potra essere inoltrata con le seguenti modalita:
U a mezzo PEC all'indirizzo comune.cagli@emarche.it; nel caso di trasmissione via PEC
fara fede la data e I' ora in cui la PEC viene consegnata al Protocollo del Comune di Cagli;
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U raccomandata A.R.; nel caso di inoltro a mezzo raccomandata A.R. non fara fede il
timbro dell’ufficio postale accettante, ma quella di arrivo all' ufficio protocollo del
Comune;

U personalmente, all’Ufficio Protocollo del Comune — p.zza Matteotti n.1 — piano terra.

Il plico, contenente la domanda ed i documenti di cui al punto 7), dovra pervenire, entro e non oltre
le ore 12:00, del giorno 5 giugno 2020.

Il plico, debitamente sigillato in caso di presentazione cartacea, dovra riportare all’esterno la
dicitura “Indagine multiscopo AVQ” nonché il nominativo e 1’indirizzo del mittente.

Medesima dicitura dovra essere indicata nell’oggetto in caso di invio tramite pec.

Nella domanda gli aspiranti dovranno dichiarare:

a) il cognome, il nome, la data e il luogo di nascita, il codice fiscale, la residenza, e ’indirizzo pec
e/o la e-mail;

b) il possesso della cittadinanza italiana o di altro paese dell'Unione Europea o regolare permesso
di soggiorno;

c) di godere dei diritti politici e di non avere subito condanne penali n¢ procedimenti penali in
COTS0;

d) di essere disponibile ad operare in qualsiasi zona del territorio comunale con mezzi propri ed a
proprie spese;

e) di avere l'idoneita fisica a svolgere l'incarico di rilevatore;

f) di essere o meno dipendente di una p.a. e, in caso positivo, indicare I’ente di appartenenza;

g) di essere in possesso di adeguate conoscenze informatiche (internet, posta elettronica) e di saper
usare agevolmente PC, tablet, ;

h) di avere un’ottima conoscenza della lingua italiana parlata e scritta;

1) di essere in possesso di titolo di studio non inferiore al diploma di scuola media superiore o
titolo di studio equiparato, con relativa indicazione del titolo di studio e della votazione riportata;
1) di essere a conoscenza che 1’eventuale incarico di rilevatore costituisce conferimento di incarico
temporaneo con carattere di lavoro autonomo occasionale € non comportera in nessun caso
I’instaurazione di un rapporto di impiego con il Comune;

m)di essere disponibile a raggiungere, con mezzi propri € con spese a proprio carico, i domicili
delle famiglie da intervistare;

n) di dare il consenso al trattamento dei propri dati personali con riferimento al presente
avviso di selezione, anche attraverso 1’inserimento in banche dati e |’elaborazione mediante
procedure informatizzate.

0) di aver preso visione e di accettare senza riserva alcuna ognuna e tutte le clausole contenute nel
presente avviso e nello schema di disciplinare allegato.

L 'esclusione dalla selezione ha luogo quando ricorra una delle seguenti ipotesi, considerate
irregolarita insanabili:

U mancata sottoscrizione della domanda (firma digitale o firma autografa), o mancata
allegazione del curriculum vitae e del doc. di riconoscimento come indicato al successivo
pt.7)

U presentazione della domanda oltre il termine indicato nel presente avviso;

U mancanza anche di uno solo dei requisiti minimi indicati al pt.2) del presente avviso.

Al di fuori dei casi sopra esplicitati, 1 candidati possono essere ammessi a regolarizzare eventuali
inesattezze o carenze di carattere formale contenute nella domanda. Le regolarizzazioni dovranno




Comune di Cagli

Provincia di Pesaro e Urbino

pervenire, pena l'esclusione dalla selezione, entro il termine perentorio indicato nella richiesta di
regolarizzazione.

7) DOCUMENTI DA ALLEGARE ALLA DOMANDA

Alla domanda di partecipazione i candidati dovranno allegare, pena 1’esclusione, il curriculum vitae
ed una fotocopia di un documento di riconoscimento in corso di validita.

Il curriculum dovra contenere esclusivamente le informazioni relative ai titoli di studio ed alle
esperienze lavorative maturate nell’effettuazione di interviste realizzate con tecniche faccia a faccia
(rilevazione areale e da lista in occasione del censimento permanente della popolazione) e/o alle
precedenti esperienze di lavoro o formative inerenti indagini statistiche .

L’ Amministrazione si riserva in ogni momento la facolta di procedere alla verifica, anche a
campione, delle dichiarazioni presentate dai candidati.

Ferme restando le sanzioni penali previste dall’art. 76 del D.P.R. del 28.12.2000 n. 445, qualora
dai controlli emerga la non veridicita della dichiarazione resa dal concorrente, I'Amministrazione
disporra D’esclusione dalla procedura e, in caso di affidamento dell’incarico gia formalizzato,
l'automatica risoluzione del contratto eventualmente stipulato.

In tal caso non si dara luogo ad alcun compenso.

8)ESAME DELLE DOMANDE FORMAZIONE E DURATA DELLA GRADUATORIA

L'esame delle istanze e la formulazione della graduatoria sara effettuata dal Responsabile dell’
Ufficio Comunale di Censimento, supportato dal Coordinatore e da un componente dello stesso
Ufficio, come avvenuto per la selezione dei rilevatori per il censimento permanente della
popolazione.

La graduatoria sara redatta sulla base dei seguenti criteri:

a)saranno iscritti con priorita coloro che abbiano gia svolto attivita di rilevatore in occasione di
precedenti censimenti permanenti della popolazione e delle abitazioni.(si precisa che non saranno
presi in considerazione, ai fini dell’inserimento in graduatoria, quei rilevatori rispetto ai quali siano
gia state riscontrate irregolarita nell’esecuzione delle interviste assegnate in precedenti indagini
dell’Istat).

L’ordine di iscrizione tra questi sara determinato dal numero di rilevazioni censuarie a cui il
candidato ha partecipato e quindi al primo posto verra collocato il candidato che avra espletato il
maggior numero di rilevazioni censuarie; in caso di stesso numero di rilevazioni espletate si
procedera previo sorteggio pubblico.

b) di seguito saranno iscritti coloro che risultano aver svolto precedenti esperienze lavorative o
formative inerenti indagini statistiche; I’ordine di iscrizione sara determinato dal numero di
esperienze lavorative o formative svolte come per il criterio di cui alla lett.a).

¢) ancora di seguito saranno iscritti coloro che risultano in possesso di titolo di studio di grado piu
elevato e con votazione piu alta come di seguito specificato.

L’ordine di iscrizione tra questi sara determinato dal:

I)possesso di laurea specialistica o magistrale in discipline statistiche, economiche e matematiche
con votazione piu alta;
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2)possesso di laurea triennale in discipline statistiche, economiche e matematiche con votazione piu
alta;

3) possesso di laurea specialistica o magistrale in discipline diverse da quelle statistiche
matematiche ed economiche con votazione piu alta;

4)possesso di laurea triennale in discipline diverse con votazione piu alta;
S)possesso di diploma di scuola media superiore o titolo equipollente con votazione piu alta

Sulla base della graduatoria formata con i criteri di cui sopra il responsabile dell’UCC provvedera al
conferimento dell’incarico al primo classificato riservandosi comunque la facolta, laddove se ne
verificasse la necessita, di sostituirlo conferendo I’incarico al candidato che segue rispettando
I’ordine della graduatoria.

La graduatoria, formulata secondo 1 criteri sopra indicati, verra approvata con apposita
determinazione e sara pubblicata sul sito istituzionale del Comune di Cagli per quindici giorni.

La stessa restera valida per tutta la durata delle operazioni dell’indagine e potra essere utilizzata
anche per altre indagini e/o rilevazioni indette da Istat per gli anni 2020-21.

9) STIPULA DEL DISCIPLINARE

L’incarico di rilevatore sara affidato dal Responsabile dell' Ufficio Comunale di Censimento
mediante sottoscrizione di apposito disciplinare il cui schema ¢ allegato al presente bando.

10)TUTELA DELLA RISERVATEZZA E SEGRETO STATISTICO

Il rilevatore ¢ soggetto alla normativa in materia di protezione dei dati personali secondo quanto
disposto dalla normativa vigente e dal codice della deontologia e di buona condotta per il
trattamento dei dati personali a scopi statistici e di ricerca scientifica effettuati nell'ambito del
Sistema Statistico Nazionale (SISTAN).

Il rilevatore ¢ altresi vincolato al segreto d'ufficio ed al segreto statistico ai sensi degli artt. 8 e 9 del
D.Lgs n.322/89 (norme sul sistema statistico nazionale e sulla riorganizzazione dell’Istituto
Nazionale di Statistica).

11)TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Il trattamento dei dati personali forniti dai candidati sara improntato ai principi di correttezza,
liceita, trasparenza, tutelando la riservatezza ed 1 diritti dei candidati medesimi. In particolare, al
fine della tutela della riservatezza, s’informa che i dati personali dei candidati saranno utilizzati dal
Comune di Cagli per le sole finalita inerenti lo svolgimento della procedura e la gestione
dell’eventuale rapporto di lavoro nel rispetto della vigente normativa in materia di protezione di dati
personali (Reg. UE n. 679/2016). A1 sensi dell'art. 13 del Reg. UE n. 679/2016 si precisa quanto
segue:

- Titolare del trattamento dei dati ¢ il Comune di Cagli, nella persona del Sindaco;

- il trattamento ¢ finalizzato alla gestione della presente procedura di selezione e dell'eventuale
rapporto di lavoro sulla base di obblighi di legge individuati dalla normativa applicabile, nonché del
legittimo interesse del Comune di Cagli costituito dal reperimento delle risorse di personale;
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- 1 dati trattati potranno essere pubblicati sul sito istituzionale dell'Ente in adempimento di obblighi di
legge e delle modalita di comunicazione cosi come previste dal presente Avviso;
- 1 dati non saranno oggetto di trasferimento a paesi extra UE o ad organizzazioni aventi sede fuori
dallo spazio dell'Unione Europea;
- 1 dati raccolti saranno conservati per il tempo strettamente necessario al perseguimento delle
finalita sopra elencate e nel rispetto dei tempi previsti nel Piano di conservazione documentale del
Comune di Cagli;
- 'esercizio dei diritti previsti dagli artt. 15 - 22 potra essere esercitato mediante invio di apposita
richiesta;
- il conferimento dei dati ¢ obbligatorio. L’eventuale rifiuto di fornire i dati richiesti comportera
I’esclusione dalla procedura di selezione;
- 1 dati, pur in assenza di un processo decisionale automatizzato, saranno trattati manualmente e con
mezzi elettronici;
- qualora si intenda trattare ulteriormente i dati personali per finalita diverse dal quelle sopra
precisate, verra preventivamente fornita all'interessato adeguata informativa.
I dati personali potranno venire resi noti ai titolari del diritto d'accesso, secondo le norme poste
dalla Legge 241/90.

12) INFORMAZIONI GENERALI

Il Comune di Cagli si riserva la facolta di prorogare, modificare e altresi revocare il presente avviso,
con provvedimento motivato, dandone comunicazione agli interessati e, qualora non ancora
identificati, dandone comunicazione nelle stesse forme con cui viene data comunicazione del
presente avviso.
Ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 8 della L. 07.08.1990, n. 241 e s.m.i., si informa che
responsabile del procedimento, relativo al presente avviso, ¢ il dott. Matteo Mancinelli,
Responsabile dell'Ufficio Comunale di Censimento del Comune di Cagli.
Per informazioni ¢ possibile rivolgersi all'Ufficio Comunale di Censimento, P.zza Matteotti n.1,
0721/780750-780763, e-mail: demograficicagli@comune.ps.it.
Cagli, 11 27.05.2020

I1 Responsabile dell' U.C.C.

dott. Matteo Mancinelli

ALLEGATI:

1) MODULO DI DOMANDA DI PARTECIPAZIONE;
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2) DISCIPLINARE D'INCARICO.




